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疫情期间人员进入工厂及办公区域准入管理规定（草案）

1. 目的
鉴于目前全国新型冠状病毒肺炎疫情传染的严重性，根据公司CEO第一时间对疫情防控做出的：在保证我司全体员工的生命健康安全前提下，尽最大努力保障客户的产品供应、业务开展，同时确保企业正常运营的指导思想，本着做最坏打算、最充分方案、最长期奋战的指导方针，特制定本管理规定。

2. 适用范围

3. 适用对象：xxx公司所有员工

[bookmark: _GoBack]4.准入条件：xxx公司所有员工（包括CEO）：
4.1必须配戴口罩。
4.2不准携带相关肉类或畜禽等的实物进入工厂及办公区域。
4.3需凭人事部门发行的《体温检测表》，《人员调动申请单》提交安保部人员,安保部人员现场确认无误后，对员工进行现场体温测量检查，低于37.3度以下。
4.4员工配合安保部人员填写《返厂员工登记表》后，方可准许进入工厂及办公区域。

5外部人员（客户，政府到访人员，供应商送货人员，其他相关所有人员），疫情期间禁止进入我司工厂及办公区域。

6安保部需每天汇总整理《体温检测表》，《人员调动申请单》，《返厂员工登记表》提交到行政部归档统一保管，以便后续追踪管理。

7表单表据：
7.1《体温检测表》
7.2《人员调动申请单》
7.3《返厂员工登记表》
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