高层经理接待日程表
	时间
	荣誉董事长
	董事长
	总经理
	A常务董事
	B常务董事
	C常务董事
	D常务董事

	星期一
	上午
	10:00××公司来访
	11:00××公司来访
	11:00内部常务董事
	
	
	
	

	
	下午
	12:00～3:00演讲会(于××饭店)
	
	1:30内部洽谈××经理3:00××报社采访
	1:00到××公司访问3:00到××公司拜访
	
	
	

	星期二
	上午
	上午10:00××公司有客来访
	10:00常务会议
	
	
	
	
	

	
	下午
	
	
	4:30××公司有客来访
	
	
	
	

	星期三
	上午
	10:00×公司有客来访11:30公司举行酒会
	10:00公司有客来访11:30××公司举行酒会(由荣誉董事长主持)
	10:00有客来访(董事长陪同)
	×航203班机8:00起飞
	
	
	

	
	下午
	
	1:30(于××饭店)
3:00报社采访5:00
洽谈D常务董事


	
	到××地出差
	
	
	

	时间
	荣誉董事长
	董事长
	总经理
	A常务董事
	B常务董事
	C常务董事
	D常务董事

	星期四
	上午
	
	10:30××公司有客来访
	
	
	
	
	

	
	下午
	
	
	1:30××公司有客来访6:00××公司会餐(××)餐厅
	(住在××饭店)×航138班机19:30抵达
	
	
	

	星期五
	上午
	10:00～3:00董监会议


	
	
	
	
	
	

	
	下午
	
	下午6:00××公司会餐(××餐厅)
	
	4:00××关系企业有客户来访
	
	
	

	星期六
	上午
	9:30××公司有客来访10:30×公司有客来访
	
	
	10:00到××公司拜会
	
	
	

	
	下午
	
	
	
	
	
	
	


