4.纪律处分通知单

编号：        日期：       

	姓名
	
	工作证号
	
	职位
	
	所属部门
	

	所犯过失：                    发生日期：

□擅自旷工                        □屡次逃避工作

□屡次迟到                        □工作时或在公司赌博

□工作时打瞌睡                    □行为不检点

□故意不服从上级或拒绝接受正当命令

□故意不以适当方法工作



	处分：

□批评  □停职  □由  年 月 日至  年 月 日

共   日

注意：如果有重犯将受撤职处分



	撤职生效日期：   年  月  日

请于撤职生效日期前往人事部报到



	备注：




