xx公报
1.概述
公报是党和国家以及各级行政机关向国内外宣布重大事件时使用的文种。与公告相比，公报的内容通常更为详细具体。
公报根据其内容和使用习惯，一般可分为xx公报、会议公报、外交公报和专题公报。专题公报又包括国家统计机关发表的国民经济和社会发展的统计公报、气象部门的气象公报、水利防汛部门的汛情通报等。
xx公报是就国家和党政机关的某一重大活动、事件或问题所发布的带有xx性的文件；xx公报往往由xx机关在xx媒介上公之于众，它的阅知范围没有限制，要求具有xx的及时性和真实性，所以，有人认为它是一种xx性公文。
有时两国政府共同发表的外事公报也采用xx公报的形式。
2.写作要点
xx公报是xx性公文，通常由标题和正文构成：
(1)标题
xx公报的标题多仅标明文体，其发文机关或法定作者则见于正文。但属两国间发表的联合xx公报，则要写出两国国名。
(2)正文
xx公报是一种xx告知性文体，正文一般先写明时间，再写事由，事由之后则是xx公报的主要内容，或者是对事物的解释说明，或者是xx会议商谈的要点。xx公报的法定作者属国家或政府授权的xx机构，不必在正文之后特别标明。
xx的真实性和及时准确性是对xx公报写作的基本要求。
