附件《校园招聘流程安排及时间表》是一个典型的范例可供参考：

	
	时   间
	项   目
	具 体 内 容

	前期准备
	
	校园网站宣传
	和联系好的高校发布校园招聘信息（xxx和xxx网等）

	
	
	制作宣传海报
	制作宣传海报单，包括供应商谈判等（预留合理的制作周期）

	
	
	笔试题目及标准答案
	准备研发类笔试题

	
	
	各大区面试官分工
	全国各大区负责人、面试官组成等

	
	
	……
	……

	
	
	出差审批
	校园招聘出差详细计划

	A专场招聘
	
	校园海报张贴
	校园海报张贴（张贴详细安排）

	
	
	网站发布招聘会信息
	更新信息，确保网站通知效果

	
	
	校园宣讲会
	校园宣讲会

	
	
	筛选简历
	筛选简历并通知笔试

	
	
	笔试
	笔试

	
	
	阅卷
	阅卷并通知面试

	
	
	面试
	集体面试

	
	
	确认名单
	确认名单，发研发类offer

	
	
	招聘的沟通
	签订就业协议，收三方

	
	
	……
	……

	
	
	确认录用人员名单
	发Offer的安排

	B专场招聘
	
	校园海报张贴
	校园海报张贴（张贴详细安排）

	
	
	网站发布招聘会信息
	更新信息，确保网站通知效果

	
	
	校园宣讲会
	校园宣讲会

	
	
	筛选简历
	筛选简历并通知笔试

	
	
	笔试
	笔试

	
	
	阅卷
	阅卷并通知面试

	
	
	面试
	集体面试

	
	
	确认名单
	确认名单，发研发类Offer

	
	
	招聘的沟通
	签订就业协议，收三方

	
	
	……
	……

	
	
	确认录用人员名单
	发Offer的安排


