后备人员明细表

Succession schedule

 

	后备人员明细表SUCCESSION SCHEDULE

	在任者姓名

Name of job holder
	职位

Position
	预计的变动

Anticipated change
	变动的原因

Reason for change

	 
	 
	 
	 

	填表人Completed by:
	签名Signature:

	部门Department:
	编号Number:

	科室Section:
	日期Date:

	预计变动的时间

Anticipated date

of change
	可能的继任者姓名

Name of possible

successor
	 

当前的职位

Current position
	 

要做的准备工作

Action required

	 
	 
	 
	 

	审核人Agreed by:
	签名Signature:


 

