请   购   单（三）

	填单日期
	年  月  日
	
	采购编号
	

	请

购
	品

名
	
	规格
	
	料号
	
	单位
	
	数量
	

	
	用

途

说

明
	
	需要日期
	
	预算编号
	

	
	
	
	总经理
	
	厂长
	
	主管
	
	经办
	

	
	料别
	□原料    □物料    □设备    □维护、零件    □其他
	
	□一次交货   □分批

	
	厂商名称
	单价
	总   价
	交货期及品质
	厂商选择
	参考资料
	库存量
	
	可用天数
	

	
	
	
	
	
	
	
	请购量
	
	可用天数
	

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	前购单价
	
	厂商
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	总经理
	
	经理
	
	部长
	
	采购
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	收货记录
	入库日期
	
	验收单号
	
	实付金额
	

	
	材料名称
	购买数量
	验收数量
	金额
	发票号码
	

	
	
	
	
	
	会   计
	品  检
	采   购
	仓  储

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


