请  购  单（二）
                                  请购单编号

填日期     年     月      日

需用日期     年     月      日

	请购内容
	品    名
	材料编号
	规  格
	单位
	数 量
	交货地点
	分批交货方式

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	通知单号码
	
	说明事项
	

	参考资料
	预估（库存）单价
	
	本通知单需用量
	
	厂 长
	主管
	请购人

	
	库  存   量
	
	可用日数
	
	
	
	

	
	请购未到量
	
	可用日数
	
	
	
	

	询

价

记

录
	厂商
	1
	2
	3
	采购拟办
	
	使用单位意见
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总  价
	
	
	
	总经理
	
	
	采   购

	
	附

注
	
	
	
	
	
	
	

	验收记录
	交货日期
	验收编号
	交货量
	剔退及短缺量
	实 收合格量
	单价
	总  价
	实  收累计量
	检验人
	经收人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


