人员增补申请书

Employee requisition

 

	人员增补申请书

EMPLOYEE REQUISITION
	编号Number:

	
	日期Date:

	收件方To:
	发件方From:

	工作情况Job:

	工作名称Title
	任务Tasks:

 

 

 

 

 

	直属上级Responsible to:
	

	直接下属Responsible for:
	

	需要的日期Date required:
	

	人员情况Person:

	必须达到的要求

Essential requirements
	理想的要求

Desirable requirements
	不合标准

Contra-indicators

	申请的理由Reason for requisition:

	 

	经办人Issued by:
	核准人Authorized by:

	签名Signature:
	签名Signature:

	
	
	
	


 

