检验仪器量规的管理校正办法 
第一条  目的

确保检验仪器量规的精准，防止因仪器量规的误差，而产生不良品，并延长检验仪器量规的使用寿命。

第二条  范围

凡本公司所使用的检验仪器量规。

第三条  实施单位

质量管理单位及使用单位。

第四条  实施要点

(一)所有检验仪器量规均需建卡，并指定专人负责保管、使用、维护保养及校正。

(二)为使员工确实了解正确的使用方法，以及维护保养与校正工作的实施，凡有关人员均需参加讲习，由质量管理单位负责排定课程讲授，如新进人员未参加讲习前就须使用检验仪器量规时，则由各该单位派人先行讲解。

(三)检验仪器量规应放置于适宜的环境(要避免阳光直接照射，适宜的温度)，且使用人员应依正确的使用方法实施检验，于使用后，如其有附件者应归复原位，以及尽量将量规存放于适当盒内。

(四)有关维护保养方面

1．由使用人负责实施。

2．在使用前后应保持清洁且切忌碰撞。

3．维护保养周期实施定期维护保养并作记录。

4．检验仪器量规如发生功能失效或损坏等异常现象时，应立即送请专门技术人员修复。

5．久不使用的电子仪器，宜定期插电开动。

6．一切维护保养工作以本公司现有人员实施为原则，若限于技术上或特殊方法而无法自行实施时，则委托设备完善的其他机构协助，但须要提供维护保养证明书，或相当的凭证。

(五)有关校正方面

1．由质量管理单位负责实施，并作记录，但在使用前后或使用中必须校正者，则由使用人随时实施。

2．定期校正：

依校正周期，排定日程实施。

3．临时校正：

(1)使用人在使用时发现，或质量管理单位在巡回检验时发现检验仪器、量规不精准，应立即校正。

(2)检验仪器、量规如功能失效或损坏，经修复后，必须先校正才能使用。

(3)外借收回时。

4．检验仪器、量规经校正后，若其精密度或准确度仍不符实施需要，应立即送请专门技术人员修复。

5．若因技术上或设备上的困难，而无法自行校正者，则委托设备完善的其他机构代为校正，但须要求提供校正证明。

6．检验仪器、量规经专门技术人员鉴定后，认为必须汰旧换新者，以及因检验工作实际的需要，必须新购或增置者，得由质量管理单位依本公司请购规定请购。

第五条  本办法经质量管理委员会核定后实施，修正时亦同。

表11．2．12      

检验仪器、量规定期、维护保养、校正计划表

	类别
	名称
	每年实施次数
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	实施重点
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表11．2．13    

检验仪器、量规定期、维护保养、校正计划表

	名称及型号：
	编号：

	适用检验项目：
	规格：

	附件：
	精准度：

	年
	月
	日
	实 施 情 形
	备  注
	  执行人
	 科  长
	 经  理

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


表11．2．14  

检验仪器、量规管理卡      No．

建卡日期：  年  月  日

	名称及型号：      
	编    号：

	 附件：            
	规    格：

	 适用检验项目：    
	精确度：  

	 制造厂商：        
	原厂编号：

	 购入价格：        
	购入日期：

	 存入地点：        
	户用日期：

	 使用保管人员签章：
	报废日期：

	 备    注：                    


表11．2．15 

检验仪器、量规的使用、维护保养及校正方法表

	名  称

      
	编  号

      
	规  格

      
	标准度

      
	适    用

检验项目
	使用方法

        
	维护保养

方    法
	校正方法

        
	备  注

      

	       
	      
	      
	      
	        
	        
	        
	        
	      


