简 介

是为扩大组织或产品的知名度,树立组织形象或产品形象,广泛地对社会进行宣传、沟通信息而常用的传播性应用文。也可配以图片。

格式：1.标题。

　        2.正文：主要内容（要抓住独特之处）。

　        3.联系线索：单位、联系人、联系地址、电话、邮编、传真等。
