网络营销专员周工作报表
分公司：                          姓名：                         日期：      
	工作任务
	任务量
	实际完成数量
	完成数据截图或网址

	QQ推广
	A、每天必须单独加到5个客户，并与其沟通。
B、QQ空间必须每天更新关于公司内容；
C、每周必须加群最少不低于5个（重点楼盘必须入群）；
	
	　

	论坛发帖量
	A、每个论坛必须最少注册三个账号，必须有一个账号是以分公司名为主号； 
B、装修日记：每两周发一篇装修日记，每天需要更新直到装修完成；
C、私聊信息：每个论坛的账号的每天信息量必须发完
D、顶贴：对论坛人气高的帖子必须要有顶贴记录;
	
	　

	约见版主、QQ群主
	每月约见版主/QQ群主次数并形成合作关系数量最少不低于2个
	
	　

	邮件推广
	每周发送邮件不低于100封
	
	　

	微信及博客
	每周按照给个人建立的博客至少发推广文章一篇以上。
	
	

	分公司经理意见
	

	
	



注：以上表格严格要求每人每周按照任务量的要求必须完成，本周无法完成下周任务量叠加，直到完成。每
周任务报表在下周一之前必须发送至营销策划部。

