祝贺信、贺词、贺电

　

　 祝贺信、贺词、贺电：在一定场合下发的友好、热情的祝贺、称颂言词，称贺词；书面形式，称贺信；电报形式，称贺电。

　格式：１.称谓（或单位的全称）。

　      ２.开头表示热烈祝贺。

　      ３.主体写祝贺的事实（成就、贡献、影响、重大意义等）。

　      ４.结尾写祝愿词，如"表示热烈祝贺"、"祝大会圆满成功"。

　      ５.署名、日期。
