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姓名：办公资源                     求职意向：电话销售             
生日：1990.02.02                   手机：13800138000	 
现居地：广东省广州市               邮箱：224438888@qq.com
[bookmark: _GoBack]

教育背景
2013.9-2016.7      广州xx科技大学                  市场营销/本科
主修课程：市场营销、国际市场营销、市场调查与预测、广告学、公共关系学、国际贸易、经济数学。
获得荣誉：2013.10获国家奖学金、2012.11获三好学生称号、优秀班干部称号。


工作经历
2015.9-2017.1     广州xx科技有限公司                 销售代表
1. 根据公司目标开拓新客户，并积极维护客户关系；
2. 开拓渠道，对渠道经销商进行管理，并做好公司品牌推广工作；
3. 收集行业内各项信息，及时进行反馈分析。

2015.9-2017.1     广州xx科技有限公司                 销售代表
1. 负责线上和线下渠道客户的开发，市场开拓；
2. 对目标客户群体信息进行收集、分析、更新及管理；
3. 根据公司的营销方案制定针对性的销售方案计划，完成每月制定的销售目标。

2015.9-2017.1     广州xx科技有限公司                 销售代表
1. 通过网络平台和其它渠道开发客户、客户维护和销售管理等工作；
2. 负责所属区域的产品宣传、推广和销售，完成销售的任务指标；
3. 制定自己的销售计划，并按计划回访客户和开发新客户；


个人技能
工作技能：善于策划，沟通，市场洞察力强
语言技能：英語四六級，普通话一级甲等，精通粤语
办公技能：熟练操作EXCEL，WORD，PPT等

自我评价
事业心强，追求成功和卓越，敢于面对风险，承担压力，乐于从事挑战性工作，为人坦诚、守信、自信；适应性强, 适应新思维、新方式、新问题和新环境;逻辑性强, 在严密分析的基础上结论，在全面考虑的前提下决断；始终坚信：作为强者要面对各种困难。







































自荐信






尊敬的领导
   您好！
     首先非常感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的求职自荐信。我叫xxx，毕业于深圳大学文学院。在校期间，不断努力学习，在专业课程上做到精益求精，取得国家认证高级营销员、英语六级、计算机二级等资格证书。能够熟练的操作PHOTOSHOP、OFFICE、Illustrator等常用办公软件。

     在实习工作中，我秉着认真工作，努力学习的态度，积累了许多丰富的实践经验，也增强了自己适应环境的能力。相信在今后的工作中一定能够学以致用，把自己的所学所能发挥出来。

本人性格开朗乐观、做人诚实。生活中，能与同事朋友相处融洽。工作中，能快速的和客户建立良好的信任合作关系。本人品质优秀，思想进步，笃守诚、信、礼、智的做人原则。在校期间，光荣入党。

    “良禽择木而栖，士为知己者死”。如果能与您携手同行，我将深感荣幸。手捧菲薄求职之书，愿在共同努力下，为公司奉献自己的光与热！最后真诚祝愿贵单位事业蒸蒸日上！     
                         
    此致 
敬礼                                                
                                                                          xxx
                                                                   20**年12月
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