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　　您好！
　　感谢您百忙中垂阅我的自荐书，为一位满腔热情的大学生开启一扇希望之门，相信我一定不会让您失望。
　　我是厦门大学的一名即将毕业的财会专业本科生，在贵公司招贤纳粹之际，鉴于扎实基础知识、熟练的操作技术、出色的社会工作能力及较强的自学提高能力，我有信心自己能够很快胜任相关工作。因此，特向贵公司毛遂自荐。 
　　丰富的社会工作经验不仅开阔了我的视野，更形成了我沉稳果断、热忱高效的工作作风。在小学、初中、高中，一直到大学各阶段中，我曾任学生会学习部长.学生会生活部长.班长.学习委员等，成功地组织了无数次班集体校内外活动，工作得到同学的认可与老师的好评，我所在的班级多次被评为"优秀班集体"，本人也多次赢得了“优秀学生会干部”“优秀共青团员”“三好学生”等荣誉称号。我相信有了这些工作经历，我一定能够协调各种关系、处理好日常工作中遇到的问题。 
　　自学能力强是我的另外一个优点。医学科学技术日新月异，只有不断的"升级"自己的知识才能在激烈的竞争中立于不败之地。在校期间我学习了计算机一、二级考试，国家大学英语四级，能熟练掌握Windows98、Windows2000操作系统，并学使用图文处理、表格设计、网页制作等工作，为日后的工作、学习、提高工作效率创造了良好条件。 
　　通过三年的学习和实践，我从心理和能力等方面做好了走上工作岗位的充分准备，我诚挚地希望能成为贵院公司队伍中的一员, 我将倾我所能，不断学习我所不能，为公司发展事业贡献一份力量，。最后，祝贵单位宏图事业蒸蒸日上！
    此致
         敬礼
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姓    名：  办公资源                籍    贯： 厦门
出生年月：  1990.11.15            政治面貌： 党员
联系电话：  123-156-4568         电子邮箱： 
身体情况：  健康                   现居住址： 厦门市思明区仙岳路






华南理工大学           大学英语6级                   最高学历：本科
                       毕业时间：2011年7月           个人专业：计算机科学与技术







熟练操作office 软件、HR考勤系统、熟悉运用ASP.NET进行网站设计  熟悉路由器，交换机，电脑配置管理  适应性强，有良好的学习工作态度，团队合作精神强。
略懂CorelDraw、Photoshop图像处理软件。
2015.3-2015.9         XX有限公司          策划部　　      系统管理员/网络管理员
  负责公司计算机系统的日常维护和管理，系统的更新安装升级
  公司网站的内容更新发布信息各版块调整维护，网站的服务器系统补丁安装
 
2014.4-2015.5         XX有限公司          策划部　　      系统管理员/网络管理员
  负责系统软硬件的采购、询价、安装、升级、保管、维护等工作以及日后产品
  售后接洽等
  巡视计算机各系统终端、打印机、交换机、路由器、防火墙、服务器运行
  是否正常，是否有不正确的操作使用或是带故障工作的设备
6、担任公司晚会主持活动，协助主管组织每年的旅游活动。
7、主管交待的其他事项。  
基本信息

教育背景


职业技能

工作经验
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