 (
Personal Resume
) (
姓名：
办公资源
    专业：土木工程  
)
 (
在2012年暑期社会实践中担任队长并被评为农学院优秀团队。
获得2011-2012学年优秀学生三等奖学金                                  专业排名 15/88
被评为2011-2012学年优秀学生干部                                            每班1名
获得2010-2011学年优秀学生三等奖学金                                  专业排名 31/89
被评为2010-2011学年优秀学生干部                                            每班1名
获得2010-2011学年“社会工作”荣誉称号                                      每班1名
)[image: C:\Users\mayn\Desktop\简历头像\2_副本.jpg2_副本] (
○求职意向：
秘书、总经理助理
) (
Personal Resume
) (
基本信息
) (
求学期间，集体环境中生活让我养成了与他人融洽相处，勤奋踏实，积极进取。“学高为师，身正为范”，我深知作为一名金融工作者要具有高度的责任心。四年的大学深造使我树立了正确的人生观，价值观，形成了热情，上进，不屈不挠的性格和诚实，守信，有责任心，有爱心的人生信条，扎实的人生信条，扎实的基础知识给我的“轻叩柴扉”留下了一个自信而又响亮的声音。
) (
自我评价
) (
实习时间：2012年3月16日--2015年3月16日
实习地点：上海财会会计事务所
实习职务：会计
实习内容：会计人员的职责，概括起来就是及时提供真实可靠的会计信息，认真贯彻执行和维护国家
财经制度和财经纪律，积极参与经营管理，提高经济效益。会计人员的职责，概括起来就
是及时提供真实可靠的会计信息，认真贯彻执行和维护国家财经制度和财经纪律，积极参
与经营管理，提高经济效益。
) (
获奖经历
) (
XX大学
主修课程：管理学、会计学原理、财务管理、中级财务会计、审计学、成本会计学、管理会计学、会
计电算化、高级财务会计、管理统计学 
学位课程：英语、管理统计学、中级财务会计、高级财务会计
) (
教育经历
) (
工作经历
) (
姓    名：
办公资源
  
性    别：女
出生日期：1992.12.12 
民    族：汉
身    高：163
目前所在：上海
电    话：130
 
0000
 
00000
电子信箱：0123456@qq.com
通讯地址：上海文化路XX栋510室
)
[bookmark: _GoBack] (
尊敬的贵公司领导：
　　您好!
　　首先感谢您能抽出宝贵的时间来关注我的求职信。为一位满腔热情的大学生开启一扇希望之门。我是XXX学院计算机专业2012届的应届毕业生。宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来。从一进大学，我就努力地锻炼自己各方面的能力，培养自己成为一个德才兼备的、全面发展的、适应社会需求的高素质 人才 。
　　在学习上，我孜孜不倦，在2009年和2010年都获得了校级的两次奖学金。平时也热衷于“泡”图书馆，除了阅读自已专业相关的书籍外，也不断全面地阅读各个领域的书籍。因为我坚信未来21世纪的 人才 应该是个全面发展的复合型 人才 。学科之间的不断渗入与融合更加强了对这一方面的要求。此外，在学习中我也很注重培养自已的自学能力，注重形成自己正确且又独特的世界观、人生观与价值观，坚定自己的信念 ，不断学习与拓展。
　　在专业上，我积累了深厚的专业知识，具有扎实的专业基础，能熟练掌握XX专业课程、XX专业课程，对XX专业课程的理论与实务也有自己的了解与研究。此外，对于XX专业课程与XX专业课程也有一定的编辑能力。
　　在工作上，我积极利用寒暑假不断提高自己。在当地的广播电视台实习，使自己的实际动手与参与能力有了一定的提高，也从而培养自己的工作责任感与事业心，懂得团体合作与个人分工两者的重要性。
　　四年的大学生活，使自己的知识水平、思想境界、工作能力等方面都迈上了一个新的台阶。过去并不代表未来，勤奋才是真实的内涵。对于实际工作我相信，我能够很快适应工作环境，熟悉业务，并且不断学习，不断完善自己，尽心全力做好工作。
　　此致
敬礼!                                                                     
申请人：
办公资源
                                                   日 期：20
xx
.12.12
) (
自荐信
)
 (
期待您的回音……
TEL：130
 
0000
 
00000
)
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