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·  姓    名： 办公资源网
·  求职意向： 装修设计
·  联系电话： 188-8888-8888
·  电子邮箱： 8888@888.com








求职意向：装修设计



办公资源网


[image: C:\Users\mayn\Desktop\简历头像\woman-standing-near-palm-leaves-3370931_副本.pngwoman-standing-near-palm-leaves-3370931_副本]工作经历
2007-07       南京大学                          本科　　
1993-09       山东工商学院                     大专 



教育背景







[bookmark: _GoBack]xx年3月—至今 xx有限公司，担任室内设计主管： 　　
1、 负责项目室内设计工作，确保设计工作的进度和质量; 　　
2、 负责招投标工作，重点精装修设计方案评审; 　
3、 负责协调各顾问公司; 　　
4、 负责审核各阶段室内设计文件的质量; 　　
5、 负责施工阶段的设计问题协调解决，检查监督施工单位按图施工。 　　
xx年3月—xx年7月 xx有限公司，担任室内设计。
1、 负责现场施工等整个工作流程; 　　
2、 负责关于设计相关工作的洽谈联络; 　　
3、 负责公司内部各部门之间的协调工作; 　　
4、 负责内部员工的组建和招聘; 　　
5、 负责电脑绘制图纸，手工效果图。





· 基本信息
生日：1988.08.08           
电话：188-8888-8888      
现居：福建 . 厦门        
邮箱：8888@888.com







· 语言能力


外    语： 英语　精通
粤语水平： 精通  
国语水平： 优秀   





技能特长

2007-07                    职业资格证书　　
1993-09                    大学英语四级 








自我评价




本人性格开朗，乐观向上，待人真诚热心。具有较为丰富的社会实践经验，熟悉办公礼仪，适应性强，有创新精神和团队合作意识。吃苦耐劳，有较强的执行力，积极主动，严谨细心，对工作负有激情，并能承受高强度的工作











自荐信
尊敬的领导：
您好！
首先感谢您在百忙之中翻阅我的自荐信，你的关注将翻开我人生的一页。通过对贵公司的了解，我愿到贵公司，为公司尽一份力，以便于公司对我的了解，现自我介绍如下：
   我叫xxx，毕业于新疆财经大学工商管理学院，我拥有一颗不平凡的心。我自信、乐观、敢于迎接一切挑战.虽然只是一名普通的大学毕业生。但是，年轻是我的本钱，拼搏是我的天性，努力是我的责任，坚信成，功定会成为必然。
　　当今社会需要高质量的复合型人才，因此俺时刻注意自身的全面提高，建立合理的识知结构。在模具与数控方面有较深厚的理论基础，机械制图、机械工艺、公差配合、机械制造、专业数学、机械加工、电脑绘图等各方面有了一定基础。
希望通过俺的这封信荐自，能使您对俺有一个更全面深入的了解，俺愿意以极大的热情与责任心投入到贵企业的发展建设中去。您的选择是俺的期望。给俺一次机会还您一份惊喜。 期待您的回复。
    此致
敬礼！
求职者:XXX
XXXX年X月X日
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