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 (
自我介绍
 
)
本人做事稳重，对待工作认真，责任心较强，待人真诚，善于沟通，时刻保持学习，积极拥抱变化。喜欢java 开发，具备一定的软件分析、设计、开发和应用能力，拥有较强的学习能力与团队精神，能够很快的适应工作环境。

 (
教育背景
 
)


会计学（本科）
主修课程：

上海XX大学

2013.09-2017.06

 (
技能证书
 
专业技能：通过
A
C
CA国际注册会计师六门考试；获得会计从业资格证书
●
 
英语能力：CET-4（506分），CET-6（459分）
软件技能：国家计算机二级证书；熟练运用
用
友U8会计信息系统
其他证书：普通话等级证书（二甲）
) (
现金收付：日记账登记，账实核对，现金实有数与日记账、总账相符。
支票收开：填开支票，填写支票登记簿，审核发票上的签字，检查支票日期。
对账单处理：月末去
银行取对账单
，核对当月进款出款，每笔都计入银行存款日记账。
) (
工作经验
 
出纳
工作内容：
)管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、财务会计、成本会计、管理会计、审计学。
 (
2013.09-2017.06
) (
上海市
X
X
医院财务处
)

















 (
自
荐
信
尊敬的领导：
您好！
很高兴您能在百忙之中抽出时间来看我的自荐信，我真诚的希望能成为贵公司的一员，为贵公司献上我的微薄之力。
)我叫 清小风 ，是西安外事学院04级会计电算化专业的一名学生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之际,为了更好地发挥自己的才能,谨向各位领导作一下自我推荐。
美好的学校生活，培养了我科学严谨的思维方法，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创新意识。课堂内外拓展的广博的社会实践、扎实的基础知识和开阔的视野，使我更了解社会；在校期间不断的学习和工作中养成的严谨、踏实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己完全可以在岗位上守业、敬业、更能创业
！我相信我的能力和知识正是贵单位所需要的，我真诚渴望，我能为单位的明天奉献自己的青春和热血！

我个性开朗活泼，兴趣广泛；思路开阔，办事沉稳；关心集体，责任心强；待人诚恳，工作主动认真，富有敬业精神。 在三年的学习生活中, 我很好的掌握了专业知识，在学有余力的情况下,我阅读了有关专业的一些书籍
。应聘人员上千万，我只是沧海一粟，怀着一颗锐意进取、不断创新的热忱的心向贵公司毛遂自荐，相信是金子在哪里都会发光，请领导为这样一位满腔热血、心怀大志的青年打开希望之门，同时提供一个展现人生价值的平台。
祝：贵公司飞黄腾达、蒸蒸日上！此致
敬礼！

自荐人：办公资源
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