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姓    名： 
毕业学院： 
求职意向： 
联系电话： 
联系邮箱：


尊敬的领导：   
您好！ 
首先，真诚地感谢您在百忙之中浏览我的自荐信，这对一个即将迈入社会的学子而言，将是一份莫大的鼓励。这是一份简单而又朴实的求职函。也许它的普通没深深地吸住您的眼光， 但它却蕴涵着一颗真诚的心。为此，我诚心恳求您能阅读这份普通的求职函!

我叫办公资源网，是广州理工大学院2016届建筑学专业的毕业生。作为一名建筑学专业的应届毕业生，我热爱本专业并为其投入了巨大的热情和精力。在五年的学习中，我系统地学习了专业相关软件、建筑设计、建筑构造、建筑力学、建筑史、专业英语、施工图设计与表达等专业知识，积累了较为深厚的专业理论素养。我还利用课余时间，熟悉专业软件操作，广泛阅读建筑构造、建筑设计规范和中南建筑图集等书籍。

除了加强专业知识的学习，我还注重实践能力的培养。2015年在广州建筑设计院实习，学习了建筑相关知识。在校期间，先后完成了茶室、别墅、小区住宅、餐馆、大学生活动中心、办公楼、建筑系馆、居住小区、图书馆、汽车客运站、博物馆等方案图、施工图和效果图的制作。

本人道德素质良好，在校工作遵循踏实、肯干，诚实守信的原则。保持一贯的责任心和上进心。性格包容、大方，兴趣爱好广泛，学习努力，成绩优良。我热爱贵单位所从事的事业，殷切地期望能够在您的领导下，为这一光荣的事业添砖加瓦;并且在实践中不断学习、进步。随信附上个人求职简历，收笔之际，郑重地提一个小小的要求：无论您是否选择我，尊敬的领导，希望您能够接受我诚恳的谢意!

      此致
 敬礼!
                                                                    申请人：  办公资源网
                                                                    申请时间：2018年05月  

自荐信


· 基本信息
姓名：办公资源网                             求职意向：建筑制图             
生日：1993.02.02                        手机：123-123-45678
现居地：广东省广州市                     邮箱：123456789@123456.com

· 教育背景
2010.09—2014.6      广州理工大学                建筑学/本科
· 主修课程
建筑制图、阴影透视、城市规划原理 建筑设计 城市设计概论、建筑绘画技法、风景园林建筑、建筑项目管理 地基基础、建筑施工、室内设计等。

· 实践经历
2013.07—2016.08      广州市建发建筑有限公司     绘图员（实习）
· 根据主案设计师的方案完成施工图纸；
· 配合设计师制作效果图，建筑建模，CAD绘图；
· 负责投标期的施工图纸变更图纸的工作；
· 负责收集施工图纸变更文件，并整理汇总及存档。

2012.07—2013.06     广州设计院                 绘图员（实习）
· 协助审查施工图电脑改图;辅助设计; 
· 负责完成CAD图的制作，画施工图；
· 协助建筑方案的制作；
· 配合上级安排的工作。

· 专业能力
· 熟悉WINDOWS操作系统，熟练OFFICE办公自动化各类软件应用，熟练掌握了AUTOCAD、天正软件、Photoshop等软件的操作。
· 精通CAD绘图运用；
· 掌握普通施工结构；
· 掌握普通材料的性能与应用；
· 掌握现场的测量与记录。

· 自我评价
· 对地基基础、深基坑施工、钢筋混凝土结构、钢结构、砌体结构的施工比较熟悉，对工程项目的安全生产、文明施工管理，质量管理、成本控制等较有经验。
· 个性稳重、思维严谨、乐观豁达、容易相处，团队荣誉感强
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Letter of self recommendation
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