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姓名：办公资源

学校：中国美术学院

电话：1508880008

邮箱：123006@163.com
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专业技能
工作经验
· 注重细节，有较强的领导力、组织能力和团队精神。
· 喜欢写作，在世界学术网多次发表论文。
· 学习成绩优秀，多次多得国家奖学金。

· 通过CET6，英语会话、阅读、写作优秀
· 普通话二级甲等、高级教师资格证
· 熟练掌握Microsoft office，Photoshop，Dreamveaver

2013.03-2016.08        上海世博会志愿者       管理岗位志愿者
2009年11月，协助学院老师完成经济管理学院世博志愿者的选拔工作
2009年12月，为所负责范围内的89名志愿者制作胸牌
2010年3月，协助学院老师将344名志愿者分配到AB片区公共区域的工作岗位，挑选4名负责人，负责该片区的协调以及沟通工作
     
2014.07-2015.09         英语培训机构         实习   
协助讲师教授3到16岁学龄儿童英语课程 
服从学校和部门的工作安排，严格根据课程安排，充分备课以完成教学任务  
布置并检查学员作业，与家长沟通学员学习情况
对学员的学习结果负责，解决学员在英语学习中的疑难，并提供专业的咨询和学习建议     
教育背景
2012.09-2016.05        北京大学            教育           本科  
主修课程： 小学教育、学前教育、英语、中国、外国教育史、各种教育学、心理学、教育方法论、声乐、舞蹈、声乐

求职意向：理财分析师
生意：1986.03.29         所在地：河北邯郸
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    您好！
    我是一名即将毕业的本科毕业生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之际,为了更好地发挥自己的才能,谨向各位领导作一下自我推荐。
    伴着青春的激情和求知的欲望，我即将走完四年的求知之旅， 美好的大学生活，培养了我科学严谨的思维方法，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创新意识.课堂内外拓展的广博的社会实践、扎实的基础知识和开阔的视野，使我更了解社会；在不断的学习和工作中养成的严谨、踏实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己完全可以在岗位上守业、敬业、更能创业！我相信我的能力和知识正是贵单位所需要的，我真诚渴望，我能为单位的明天奉献自己的青春和热血！
    我一定会尽职尽责地用实际行动向您证明：您的过去，我来不及参与；但您的未来，我愿奉献我毕生的心血和汗水！
再次致以我最诚挚的谢意!
    此致
敬礼！         
                                   办公资源
                                 2017.5.5
    

电话：1333333332 
邮箱：3333333@qq.com
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