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办公资源
求职意向：会计
生日：1988.02.29          所在地：上海浦东
电话：123-0000-0000      邮  编：XXX@qq.com

我为人友善、真诚、做事细致、专注，有很强的责任心，学习能力与适应能力强，喜欢与他人交谈，热爱生活
性格标签是认真，有着沉静内敛，善于思考和研究的特质，作为本硕皆为新闻学专业的文科生，与文字为伴多年，文字功底扎实，文字编辑、把关、策划能力强。
    〉自我评价
· 熟练运用Office等办公软件
· 英语综合能力优秀：CET- 4：634分（优秀）
· 获上海市英语中级口译资格证书，并已通过高级口译笔试
  〉专业技能
· 深入内蒙古农村调查在国家退耕还草的政策下如何保证农民的收入不减少；
· 正对弄明设计简单易懂的问卷并亲自走访调查；
· 与当地政府合作，相关会议记录和政策资料结合分析。
· 完成长达20页的汇报，荣获优秀社会实践报告
2014.12-2016.2            上海大学暑期实践团	                       暑期社会实践调查员
· 全国最大的电子购物网站之一；
· 结合线上线下市场调查，创办校园会员制，企划XXX校园行商业宣传方案；
· 制作电子购物傻瓜化教程掩饰文稿发送给潜在客户并挂在网上；
· 深入联系客户，多次扮演公司于同学沟通的桥梁，用诚实和责任心打动客户；
· 发展会员进40人，在全国校园代理中销售排名第26名。
2014.5-2016.2             XXX电子购物商城	                               校园代理
  〉工作经验
  〉教育背景
· 管理学、管理信息系统、统计学、会计学、宏观（微观）经济学、财务管理、市场营销、经济法、经营管理、人力资源管理、企业战略管理以及实习等等。
2012.09-2016.06          上海大学                                 工商管理专业（本科）
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您好!
首先,真诚地感谢你从百忙之中抽出时间来看我的自荐材料。
我是xx大学xx专业的毕业生。经过大学四年的锻炼，我的整体素质有了较大的提高。在大学里，我努力学习专业知识，刻苦钻研，在班上成绩一直排名第一，并连续两年被评为优秀学生。在校期间，我担任过班上的学习委员，学院学生会劳卫部干事，具有一定的工作能力和组织协调能力。此外我还具有较强的责任心，能吃苦耐劳、诚实、自信、敬业；具备持之以恒的毅力，并能脚踏实地的办好每一件事情。 
　　在大学几年的学习和实践过程中，我充分认识到不论是从事什么工作，踏实肯干的精神，坚韧不拔的意志，团结合作的协作精神都是必不可少的，而这些方面恰恰是我在学习过程中注重锻炼和发展的，在以后的工作中，无论从事何种职业，它们也必将得到发挥和发展。我深知四年时间是短暂的，所学的知识是有限的，学校培养的仅仅是一种思维方式和学习方法，总之，在大学期间我以饱满的热情，用知识武装自己，充实自己，使自己能够胜任许多的工作，真正做到游刃有余。 
　　过去并不代表未来，勤奋才是真实的内涵。对于实际工作我相信，凭我的知识和能力、热情与毅力、诚恳与敬业，定能很快适应贵单位的环境，胜任自己的工作我能很快的适应工作坏境，熟悉业务，并且在工作中不断学习，不断完善自己，做好本职工作。期待您的反馈！
此致 
敬礼!
                                                                                办公资源                                                              20XX年XX月XX日
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