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个人姓名：办公资源
毕业院校：上海复旦大学     
求职意向：财务总监   
联系电话：1500000000          
电子邮箱：XXXX@163.com



大学：  时间：2006-2002    学校：上海复旦大学    专业：国际金融贸易管理   最高职务：学生会长
高中：  时间：2002-1996    学校：上海人民中学    专业：文科选修           最高职务：副班长
初中：  时间：1996-1990    学校：上海第一小学    专业：无                 最高职务：班长

对财务工作有极大的热情，能虚心向前辈学习，忠实诚信,讲原则，说到做到，决不推卸责任;有自制力。为人性格开朗、诚恳踏实、兴趣广泛，拥有较强学习适应能力和组织管理能力。与人相处和睦，做事稳重细心，对待工作认真。
上海人，90后，未婚
个人自评
荣誉证书
教育经历工作
学历：大学本科
邮箱：XXXX@163.com
电话：15000000000
语言能力：大学英语八级，通过托福英语考试
专业能力：会计从业资格证，高级金融师，高级会计师
工作经历
2017.05 《《《 2014.08             上海旺旺股份有限公司                     会计审查
· 按照国家会计制度的规定设置会计科目，记账、算账、报账，做到手续完备、内容真实、数字准确、账目清楚、日清月结、按期报账。
· 定期检查分析财务、费用、预算的执行情况，挖掘增收节支的潜力，考核资金使用效果和国有资产保值增值计划的完成情况，揭露经营管理中的问题，及时向领导提出建议。

2014.02 《《《 2006.10             上海美临高责任有限公司                   财务助理
· 对会计帐目及凭证要按期装订成册，妥善保管会计凭证、账薄、报表等档案资料。
· 协助财务部长建立财务管理与会计核算制度及实施细则，根据各公司的预算进行汇总编制全面目标预算。
· 负责对应收、应付款项、固定资产等资金组织实施规范有效的财务管理，承担相应的财务监督职责，负责协调和配合集团及相关部门、机构审计检查工作。
办公资源
应聘职位：财务总监

尊敬的领导：

您好！
首先感谢您在百忙之中垂览我的自荐材料，相信它不会占用您太多的时间，并祝愿贵单位事业欣欣向荣，蒸蒸日上，公司日进斗金，突飞猛进。  

回首大学四年，在老师的教育及个人的努力下，我具备了扎实的专业基础知识，系统地掌握了大学专业知识，在校期间的试验实习和课程设计的训练我具备了较强的动手能力。在课外时间里我涉猎了大量书籍，不但重视本专业技能和理论知识的培养，更把提高自己的综合素质放在第一位。严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、稳重、创新的性格特点。

我还积极参加校内的各种活动以及校外的各种社会活动，另外，在实习期间接触了社会，学会了如何将在学校学到的知识运用到工作当中，我热爱贵单位所从事的事业，殷切地期望能够在您的领导下，为贵公司添砖加瓦，我能够很快在挑战与压力的环境中快速适应， “宽以待人、洁身自好”是我的处事原则；“精益求精、勇于进取”是我的精神信念；“兢兢业业、不断创新”是我的工作方式，我真挚的希望贵公司为我提供展现自我的机会，让我加入您们一起奋斗。

此致

敬礼！
                                                          自荐人：办公资源
                                                          20xx年x月
自荐信
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