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学    校：   XX大学     
姓    名：   办公资源    
求职意向：   财务实习生              
个  人  简  历


邮箱：xxxxx@qq.com
电话：1362xxxxxxx

籍贯：江苏苏州

学历：大学本科
办公资源



工作经历

2016.05-2015.06     深圳腾讯科技有限公司       财务实习生
· 负责公司工资的计算及发放，按时申报并缴纳员工工资个人所得税，月度及年度公司报税以及负责公司年度财务预算制定；
· 负责对公司新进财务部的员工进行培训，核对和催收应收账款；
2015.03-2014.09     深圳万科股份有限公司       财务总监
· 按照公司要求定期审核客户资料，评定风险等级，并按照百分比法计提坏账准备；
· 对公司的预算执行情况进行分析,制定资金和销售计划,进行季度财务工作总结制定季度财务工作计划，核对集团公司内部往来款，核算每月公司国税地税缴纳情况；



2008.09-2009.06     华南理工大学             学生会主席
· 负责院系学生日常工作事务管理，负责院系各大活动的顺利进行，定期组织学生参与各种联谊社交户外活动；
· 负责院系学生日常工作事务管理，负责院系各大活动的顺利进行，定期组织学生参与各种联谊社交户外活动；
2011.09-2012.09     华南师范大学              党支部主席
· 负责院系学生日常工作事务管理，负责院系各大活动的顺利进行，定期组织学生参与各种联谊社交户外活动；
· 负责院系学生日常工作事务管理，负责院系各大活动的顺利进行，定期组织学生参与各种联谊社交户外活动；
· 2005.9-2008.6     广州第一中学       文科选修（高中）
· 2008.9-2011.6     华南理工大学       财务会计（本科）
· 2011.9-2015.6     华南师范大学       财务会计（硕士）

校内经历
获得荣誉
教育背景
· 计算机二级
· 会计从业证书
· 国家一等奖学金
· 英语四级证书

自 荐 信
尊敬的领导：
　　您好！首先感谢您抽出宝贵时间来阅读我的自荐信!
    我出生并成长于广东省深圳市，在XX年如愿XX大学国际关系学院，我个性开朗活泼，责任心强；待人诚恳，工作主动认真，富有敬业精神。在努力利用好在学校的时间的同时，也充分寻找着接触社会、增加社会经验的机会，在四年的学习生活中, 熟悉掌握了专业知识,学习成绩一直名列前茅。平时我阅读了大量专业和课外书籍，不断充实并增加自己知识能力的深度和广度，为将来做好一切战斗的基础。
    时光匆匆，豆蔻年华。我即将走离开大学美好的大学生活，走向社会。大学培养了我科学严谨的思维方法，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创新意识。课堂内外的拓展及社会实践，让我拥有了扎实的基础知识和开阔的视野；在大学不断的学习和工作中养成了严谨的思维、踏实的工作作风以及以团队利益为核心的团结协作精神，我深信自己有能力在岗位上做到守业、敬业和创新！我相信我的能力和知识正是贵单位所需要的，我真诚渴望，我能为单位的明天奉献自己的青春和热血！真诚期待加入您们！
　　此致
敬礼!
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