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求职意向 . 会计实习生





·  姓    名： 办公资源
·  联系电话： 188-8888-8888
·  电子邮箱： 8888@888.com
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· 生日：1988.08.08     
· 电话：188-8888-8888    

· 现居：福建 . 厦门      
· 邮箱：8888@888.com





教育背景

办公资源




意向：会计实习




工作经历
20XX-09 ～ 20XX-06     南京理工大学       网络服务           大专 







2014/9 – 2015/6：XX有限公司[9个月]      会计部会计助理
1、按要求负责开具增值税专用发票；
2、按要求整理出口退税单证并及时报送；
3、根据情况处理国地税方面事务；
2013/5 – 2014/8：XX有限公司[1年3个月]  会计助理/出纳 
1.现金日记账及相关报表登记；
2.办理银行承兑汇票、跟踪支付后回执；
3.银行的各种转账及业务办理；
4.负责初步审核报销费用是否合理、规范，负责部分申请经办等工作；















自我评价





本人能与同事协作，服从安排，富有团队合作精神、有上进心、沟通能力强、能尽快适应新的环境及工作为人诚恳。工作遇到的各种问题及时发现，分析、处理级力强；对如何提高一个团队的执行速度、精度、准确，有着丰富的执行贯彻经验。能吃苦耐劳，工作细心责任、态度严谨、有较强的团队合作创新意识。
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自荐信
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尊敬的领导：
    您好！
    我是xx学院05级美术系平面设计专业毕业生。今天我无比虔诚向贵公司递上我的这份材料。“爱拼才会赢”、“幸运之神总是垂青于那些有准备的人”。这些是我崇高的人生哲学。
　　我十分珍惜在校的学习时间，不断从各个方面完善自己。一方面，我刻苦攻读、认真务学，每个学期都以优秀的成绩完成规定学科的学习，大学二年级，我以良好的成绩通过了英语专业四级的考试，现在，我正以饱满的热情准备着专业八级的考试。我还利用课余时间在XX大学辅修了计算机网络二专业，并顺利通过考试，取得结业证书。另一方面，为早日成为合格的人民教师，我认真学习教学法，借鉴中外教学经验，努力探索一种既符合国情教育，又能发挥学生主观能动性的教学方法，从而提高教学质量和学生的英语水平。在大四开学初的实习中，我的方法得到初步验证，受到师生的一致赞扬，以优秀的实习成绩完成了实习工作。
　　我不求流光溢彩，但求在适合自己的位置上发挥的淋漓尽致;我不期望拥有丰富的物质待遇，只希望早日用我的全部智慧、热忱和努力，来实现我的社会价值和人生价值。
即将从象牙塔里走出来的我虽然缺乏经验，但满怀热忱，对自己即将从事的事业充满信心，人生能有几回搏，希望有我一片可展翅的天空，用绚丽的人生挥洒出一片壮丽的图画.。
　　剑鸣匣中，期之以声。热切期望我这拳拳寸草心、浓浓赤诚情能与您同呼吸、共命运、同发展、求进步。请各位主管领导给我一个机会，我会用行动来证明自己。
　　您一刻的斟酌，我一生的选择!
    
此致
    敬礼
                                                                   署名:XXXX
                                                                   时间：XXXXXX
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