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毕业院校： 广州大学





个人简历





姓    名： 办公资源





联系手机：13800000000





PERSONAL RESUME











办公资源





联系手机：13800000000








求职意向:





财务会计相关工作岗位

















性    别： 女





电子邮箱：123@126.com








毕业院校： 广州大学





自我介绍





职业技能





























工作经历

















教育背景

















本人富有责任心，工作细致认真；良好的职业道德，了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务。思维敏捷，接受能力强，能独立思考，善于总结工作经验；具备较好的沟通表达、组织协调能力，以及良好的工作责任心与团队合作精神。








1、财务会计学，会计等相关专业毕业；


2、3年以上全盘账务处理经验，有会计从业资格证；


3、熟练操作金蝶或用友财务软件、Word 、Excxl，曾使用过企业管理软件；


4、掌握会计准则，熟知财务税务法律法规及流程，具有财务分析的相关知识；





2012.9-2016.9 / 广州大学 / 财务会计 / 大学本科


主修课程：基础会计学、财务管理、会计电算化、金融学、审计学、财务分析、税务会计、成本管理会计、管理学、高等数学、统计学、市场营销学、大学英语、经济法等


获得奖项：1.荣获“三好学生”称号，2.获得财务会计比赛“一等奖”。








2016.9-2018.8 / 广州人力资源有限公司 / 会计实习生         


工作描述：


参与公司年度预算的制定、月度资金使用计划，并与实际执行情况进行对比分析；


每日核查门店营业款是否按规定存入指定银行账户


公司费用的核算，认真审核相关费用单据。并按部门归集、分配各项费用





2018.9-2019.6 / 广州中亚建材有限公司 / 财务会计专员                     


工作描述：


1、进行公司收入、支出及成本费等财务核算，对公司的经营活动、往来款项、财产物资如实进行全面的记录；�2、接受税务、审计等部门的检查、监督，及时、准确提供所需的各项资料，与各方保持良好的沟通及协调；�3、现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票；








自荐信











尊敬的先生/小姐：


 


您好!请恕打扰。我是一名刚刚从财务会系毕业的大学生。我很荣幸有机回向您呈上我的个人资料。在投身社会之际，为了找到符合自己专业和兴趣的工作，更好地发挥 自己的才能，实现自己的人生价值，谨向各位领导作一自我推荐。 现将自己的情况简要介绍如下:


 


作为一名财务会计专业的大学生，我热爱我的专业并为其投入了巨大的热情和精力。 在四年的学习生活中，我所学习的内容包括了从会财务会计的基础知识到运用等许多方面。通过对这些知识的学习，我对这一领域的相关知识有了一定程度的理解和掌握，在与课程同步进行的各种相关时践和实习中， 具有了一定的实践能力。


 


我知道财务有很多方面需要学习，在学好本专业的前提下，我对财务会计专业产生了巨大的兴趣并阅读了大量有关书籍。


 


我正处于人生中精力充沛的时期，我渴望在更广阔的天地里展露自己的才能，我不满足与现有的知识水平，期望在实践中得到锻炼和提高，因此我希望能够加入你们的单位 。我会踏踏实实的做好属于自己的一份工作，竭尽全力的在工作中取得好的成绩。我相信 经过自己的勤奋和努力，一定会做出应有的贡献。


 


刚谢您在百忙之中所给与我的关注，愿贵单位事业蒸蒸日上，祝您的事业更进一步! 希望各位领导能够对我予以考虑，我热切期盼你们的回音。谢谢!


 


此致 


敬礼


                                                            办公资源                                                             20XX年XX月
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