[image: image1.jpg]


[image: image2.png]


[image: image3.png]



<< 教育背景


20xx.09/20xx.07           xxxxx师范大学                数学               本科





<< 工作经历


20xx.11/20xx.05                xx青少年教育咨询有限公司                数学老师


通过图片，故事、游戏、实验等方式讲解模型相关的STEM知识；


指导小朋友搭建模型，在原有模型基础上进一步创新；


来访学员的接待和基本咨询及学习意向的了解和引导；


跟进学员报名情况进行排课排班以及课程续报、费用补齐以及课程推荐工作；





20xx.11/20xx.05                xx机构有限公司                         数学老师


接听顾客电话，回答留学相关咨询问题；


为顾客查询海外院校资料，并制定留学计划；


与文案及后期顾问良好沟通配合，维护好客户关系；


配合上级主管完成各种留学相关资料查询及完善；





20xx.11/20xx.05               xx教育科技有限公司                     数学老师


根据公司安排编写课程大纲并整理现有的资料； 


课程活动设计与规划，撰写课程教案； 


根据实际试课情况，完善课程，总结课程并反馈，分析执行效果；





<< 职业技能


有亲和力、擅长沟通表达、喜欢与孩子互动，对科技教育感兴趣；


具备较强的授课能力，熟练掌握办公软件和互联网的使用技巧；





<< 自我评价


性格外柔内刚，形象气质良好，能坚持原则，处事冷静果断，职业操守好 ；具有良好的职业道德，踏实稳重，工作细心，责任心强；做事认真，办事细心，优秀的沟通表达能力、组织协调能力及文字组织能力；具有良好的亲和力，执行力强，能承受工作压力；











姓    名： 办公资源                   籍    贯：上海


出生年月：19xx.06                 工作经验：三年


联系电话：123xxxx8987            电子邮箱：XXXXX@qq.com     


联系地址：上海
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