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XXX
工作经历 / Experience
20XX.XX—20XX.XX                          贵阳大学/财务会计                        本科学位
主修课程：基础会计学、财务会计、财务管理学、高级财务管理、审计学、税法、税务会计与纳税筹划、电子商务概论、项目评估、资产评估、资本运营、投资学、大学英语、高等数学等相关课程
求职意向：财务会计
教育经历/Education

技能奖励 / Certificate
技能类：CET-6（520分通过）、普通话二级甲等。
软件类：熟练使用用友U8、金蝶，博科财务软件，office等办公应用软件
荣誉类：二等国家励志奖学金、优秀团干部、暑期实践先进个人。

掌握一定的会计基础知识和计算机基础知识，能熟练运用 word,excel,的操作。 为人积极乐观、有耐心,遇到挫折不屈服，能够静下心来，以积极乐观的心态，耐心地想办法解决；待人诚恳有礼貌,适应能力强，可以很快地适应新的工作环境。做事情有主见，敢于承担责任。熟练使用excel、word、PPT、金蝶、用友等办公、财务软件。
自我评价 / About Me
2019.1-2019.2                                XXX有限公司                           财务会计
1、负责会计工作，每个月盘点公司的固定资产和公司产成品。
2、根据供应商提供的送货单和入库单，核对账单是否相符。
3、进行每个月发票认证，核算企业每月应缴纳的各项税。
4、每月负责上报统计局报表和财务报表，录会计相关发生的原始凭证单据。
5、负责销售合同及采购订单的评审、落实和跟踪工作；
6、每月销售出货报表的数据统计，并做好对比分析，销售费用报表的统计；
7、公司内部人员出差费用报销，会计凭证处理，熟悉出口退税操作。
年龄：28                   电话：13800000000
地址：贵州省贵阳市南明区   邮箱：1234@qq.com


尊敬的领导：                 
　　您好！ 
　　首先感谢您在百忙之中浏览我的求职信。 
　　我是xx大学xx专业的毕业生。经过大学四年的锻炼，我的整体素质有了较大的提高。在大学里，我努力学习专业知识，刻苦钻研，在班上成绩一直排名前五，并连续两年被评为优秀学生。在校期间，我担任过班上的学习委员，学院学生会劳卫部干事，具有一定的工作能力和组织协调能力。此外我还具有较强的责任心，能吃苦耐劳、诚实、自信、敬业；具备持之以恒的毅力，并能脚踏实地的办好每一件事情。 
　　善于学习，独立思考，踏实严谨，勇担责任，是大学学习生活带给我的财富。但我在大学最大的收获还是有了很强的自学能力，懂得了做人的道理，拥有了健康向上的心态。我相信“一分耕耘，一分收获”，我也相信没有付出就一定不会有收获。在大学几年的学习和实践过程中，我充分认识到不论是从事什么工作，踏实肯干的精神，坚韧不拔的意志，团结合作的协作精神都是必不可少的，而这些方面恰恰是我在学习过程中注重锻炼和发展的，在以后的工作中，无论从事何种职业，它们也必将得到发挥和发展。我深知四年时间是短暂的，所学的知识是有限的，学校培养的仅仅是一种思维方式和学习方法，总之，在大学期间我以饱满的热情，用知识武装自己，充实自己，使自己能够胜任许多的工作，真正做到游刃有余。 
　　过去并不代表未来，勤奋才是真实的内涵。对于实际工作我相信，凭我的知识和能力、热情与毅力、诚恳与敬业，定能很快适应贵单位的环境，胜任自己的工作我能很快的适应工作坏境，熟悉业务，并且在工作中不断学习，不断完善自己，做好本职工作。期待您的反馈！
　　此致 
敬礼!
                                                            自荐人： XXX                                                                         20XX年XX月XX日

自荐信
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