
[bookmark: _GoBack]PERSONAL RESUME
办公资源
期待一个自我展示的舞台
求职意向：咨询类相关职位

[image: C:\Users\mayn\Desktop\新简历头像\10.png10]办公资源

兴趣爱好 | Hobbies
· 喜欢写作，曾在《青年文摘》上发表文章
· 喜欢运动，如游泳、跑步、乒乓球、羽毛球等
个人技能 | Skills
· 熟悉使用统计软件SAS，熟练操作OFFICE、LOTUS等办公软件、熟悉网络基本操作
· 获得国家计算机等级考试一级证书
· 参与关于某科技园区资本运行规划的项目
· 手机相关的网络、数据库信息，并进行筛选、整理、分类以及简单的数据分析
· 分析IBM中国网站服务器部分访问量数据，独立撰写2019年第三季度访问量报告
实习经验 | Experience
2019.4-2019.12
咨询顾问助理
· 参与某油脂集团战略规划项目，负责竞争对于分析的信息收集工作
· 收集、筛选和整理相关的网络资源、信息、数据；对重点信息要进行标注
· 掌握了企业战略分析的基本枢架及模式
上海xx咨询有限公司
北京xx咨询有限公司
2020.4-至今
信息收集员
教育经历 | Education
自我评价 | About me
· 有管理专业背景，具备咨询、营销相关实践经验，日常口语交流熟练
· 熟练使用MS Office办公套件，有较强的文字处理能力和协调能力
· 浏览了200多个case及方案，并能自行设计方案
· 专业绩点（4.58/5），专业排名（5）
· 主修课程：抽样调查、数学模型、应用统计软件SAS、应用多元统计分析等。
北京师范大学
2017-2020
工商管理专业
求职意向：咨询类相关职位



生日:	1988.02.04
现居:	北京

手机:	150-0000-0000
邮箱:	xxxxxxx


COVER LETTER
自荐信
2020.07
尊敬的先生/女士：
您好！
我是一名即将毕业的本科毕业生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之际,为了更好地发挥自己的才能,谨向各位领导作一下自我推荐。
伴着青春的激情和求知的欲望，我即将走完四年的求知之旅， 美好的大学生活，培养了我科学严谨的思维方法，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创新意识.课堂内外拓展的广博的社会实践、扎实的基础知识和开阔的视野，使我更了解社会；在不断的学习和工作中养成的严谨、踏实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己完全可以在岗位上守业、敬业、更能创业！我相信我的能力和知识正是贵单位所需要的，我真诚渴望，我能为单位的明天奉献自己的青春和热血！
21世纪呼唤综合性的人才,我个性开朗活泼，兴趣广泛；思路开阔，办事沉稳；关心集体，责任心强；待人诚恳，工作主动认真，富有敬业精神。在四年的学习生活中, 我很好的掌握了专业知识，学习成绩一直名列前茅。在学有余力的情况下，我阅读了大量专业和课外书籍，自学部分工商管理课程，并熟悉掌握了各种办公软件。
自荐书不是广告词，不是通行证。但我知道：一个青年人，可以通过不断的学习来完善自己，可以在实践中证明自己。如果我能喜获您的赏识，我一定会尽职尽责地用实际行动向您证明：您的过去，我来不及参与；但您的未来，我愿奉献我毕生的心血和汗水！
再次致以我最诚挚的谢意！
此致
敬礼！

邮箱：xxxxxxxx
现居：北京海淀区
手机：150-0000-0000

谢谢关注
THANK YOU
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