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XXX

教育经历




2012.9-20           郑州科技学院  
计算机（本科）
主修课程：计算机语言、C语言、C++、网页设计、网页设计、网页设计
求职意向：XX专员



年龄：27岁
经验：3年
民族：汉
学历：本科
电话：182 XXXX XXXX
邮箱：XXXXXXX@qq.com




工作经历



2012.9-2016.7         XX科技有限公司   
运营专员
1.配合运营组长进行图片的搜集，查找
2.对数据进行整理，对图片进行把控，把好的素材、文案统一整理
3.对自己账户进行及时调整，把控曝光，花费，以及报名数量

2016.9-2018.7         XX科技有限公司  
运营专员
1.负责微信平台，微博，qq空间广告投放、文案编写及日常维护
2.对数据进行整理，对图片进行把控，把好的素材、文案统一整理
3.负责对新员工的基础理论知识培训，以及考核
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自我介绍



性格开朗，工作认真负责，细心，有很强的职责心和进取心,头脑灵活，不怕吃苦，理解潜力强，能够很好的处理同事的关系，具有强烈的团队合作精神,对本职位有3年的工作经验，能对工作有很好的把握。






荣誉证书



语言类：大学英语四级
技能类：计算机二级证书 
其他类：XX奖学金、XX证书







自荐信
　尊敬的领导：
　　您好！
　　首先十分感谢您在百忙中抽空来阅读我自荐信，您的关心将是我不断进步的动力！
　　我叫xx，毕业于郑州科技学院计算机系。你的关注将翻开我人生的新的一页。 四年的大学校园生活是我人生的一大转折点。在校园生涯和社会实践生活中我不断的挑战自我、 充实自己，为实现人生的价值打下坚实的基础。 在学习上，我态度端正、刻苦努力，积极配合老师工作；为了提高自身的素质，我利用课余时间， 阅读了有关提高自身的书籍， 顺利通过了全国计算机二级 Access 数据库、全国计算机二级 C语言、 全国计算机三级网络技术、全国计算机四级网络工程师。
　　本人具有积极向上的生活态度和广泛的兴趣爱好，对工作责任心强、勤恳踏实，注重团队合作精 神和集体观念。 我仅在此冒昧推荐，期望成为贵单位的一员，充分发挥自己的聪明才智。如果能到贵单位的青睐， 我一定以不断学习，积极进取的精神竭诚为贵单位服务，与贵单位共同发展，共创美好的未来！昨天的我为今天努力，今天的我为明天奋斗，明天的我将为知遇的您拼搏。
　　我将“职责为先”，一向在我的生活上体现我的人生价值。我会不断提高自身修养，努力完善自我，争取到达贵单位的就职要求。我愿与贵单位同事携手共进，共创公司完美未来！
　　再次感谢您在百忙之中阅读我的自荐信，祝您工作顺利，身体健康！
　　敬礼
　　                                              自荐人：xxx
　                                           　20xx年02月04日
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