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唱歌      摄影      游泳
跑步      电影      骑行
兴趣爱好

生日：19xx.xx.xx
现居：重庆·渝中 
+86 157 xxxx xxxx 
xxx@163.com
20xx.x-20xx.x
大堂经理助理  


20xx.x-20xx.x
协助助理


20xx.x-20xx.x
班级班长
xxx有限公司
负责接待客户，帮客户填写一些资料给他们提供咨询业务
对银行基本业务比较熟悉，能协助银行内部人员办理业务

xxxx大学学生会勤工助学部     
进行学生会部门间的协调，负责对学生会内部的组织管理
完成大学勤工助学中心临时工作任务，有不错的应变能力

xxxx大学学生会勤工助学部
负责班级相关事务处理，包括：班级出游，学院集体活动
对学生会主办活动进行部门配合协助，保证活动组织效果
办公资源网     
求职意向：市场公关
xxx大学 / 财务管理本科   20xx.09-20xx.07
主修课程：管理学，微观经济学，宏观经济学，统计学，管理信息系统，人力资源管理，财务管理，公司理财，经济法，市场营销，企业战略管理等
工作经历    Experience
语言类：   大学英语六级证书，普通话二甲资格证 
软件类：   熟练掌握PS、PR、AU软件以及Office办公软件   
荣誉类：   xxx大学三等奖学金、xxx大学20xx-20xx年度优秀团员
活动类：   xxx大学摄影大赛二等奖，创业计划大赛亚军
技能证书    Skill
自我评价    Profile
作为一位的职场新人，我以积极主动的工作态度来迎接工作。团队配合能力：善于沟通，具备一定的活动策划和组织协调能力。工作态度评价：拥有良好的心态和责任感，吃苦耐劳，擅于管理时间。自主学习能力：制定切实可行学习计划，积极主动学习岗位技能。
PERSONAL RESUME

自荐书
尊敬的领导：
　　您好！首先感谢您抽出时间阅读我的自荐信!
　　我出生并成长于四川省巴中市，在XX年如愿xxx大学国际关系学院，目前就读大四，在接受着国际关系方面系统教育和计算机、英语口语语音等方面培训的同时，有大三修经济双学位的强烈意愿，并于20XX年获光华鼎立奖学金。
　　　　在努力利用好在学校的时间的同时，也充分寻找着接触社会、增加社会经验的机会：大一时先后做过两份家教；大二上学期参加TCL青苹果计划做过阶段性校园销售；06-07年寒假在广西日报社都市新闻部实习，口才得到极大加强的同时，采访-写稿-排版的三位一体增强了自己工作的独立性、主动性；从以前只是信息的被动接受者到信息的发掘、传递者的身份的转变大大开阔了我的眼界、改变了我的思维方式，也加深对我的家乡社会的真正了解。
　　此致 
敬礼!
                                                                  办公资源网
                                                           20xx年xx月xx日
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