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阅读        摄影        音乐     唱歌      足球      骑行      游泳

姓    名：办公资源	
出生日期：1991.1.9		
求职意向：经理相关岗位
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Excel
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工作经历
软件技能
2013.09
2014.09
兴趣爱好
XX国际咨询公司
项目经理
· 阅读大量英文资料，收集网络信息
· 与项目个模块负责人保持良好的沟通
· 了解咨询公司的业务范围以及运作方式
· 独立完成3个项目，解决了各种技术难题

XXX会计事务所
经理助理
· 起草审计底稿，将完成的审计报告整理归档
· 熟悉了审计流程，了解各种审计方式
· 了解会计事务所的业务范围以及运作方式

XX贸易有限公司
客户经理助理
· 共收集整理了1000多条信息
· 向公司提供书面资料，辅助销售人员制定战略规划
· 对客户信息进行分析处理，运用数据库管理客户资源

大学“三好学生”
2012国家奖学金
2011 国家励志奖学金
教育经历
2013.09
2014.09
荣誉
XXX大学
市场营销（本科）

XXX大学
市场营销（研究生）

XXX大学
市场营销（博士）

2013.09
2014.09
基本信息

[bookmark: _GoBack]
尊敬的领导：

    您好！

    我是一名即将毕业的本科毕业生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之际,为了更好地发挥自己的才能,谨向各位领导作一下自我推荐。

    伴着青春的激情和求知的欲望，我即将走完四年的求知之旅， 美好的大学生活，培养了我科学严谨的思维方法，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创新意识.课堂内外拓展的广博的社会实践、扎实的基础知识和开阔的视野，使我更了解社会；在不断的学习和工作中养成的严谨、踏实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己完全可以在岗位上守业、敬业、更能创业！我相信我的能力和知识正是贵单位所需要的，我真诚渴望，我能为单位的明天奉献自己的青春和热血！

    我一定会尽职尽责地用实际行动向您证明：您的过去，我来不及参与；但您的未来，我愿奉献我毕生的心血和汗水！
再次致以我最诚挚的谢意!


    此致

敬礼！         

         
                                                                           办公资源
                                                                          20XX.5.5
    

自荐书
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